
 

                                          

                       
 

 
 
 
 

Potosí, 02 de febrero de 2021 
ALM. Y S.G. POE N° 007/2020 

  
Señor:  
Lic. Juan José Cáceres Pérez 
RPCD 
TRIBUNAL ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE POTOSI 
Presente. – 
 
Ref.: SOLICITUD INICIO DE PROCESO DE CONTRATACION DE SERVICIO DE ALQUILER DE 
MESAS DE PLASTICO PARA FUNCIONAMINETO DE CENTRO DE CÓMPUTO 

 
Distinguido Licenciado:  
 
En el marco del Plan Operativo de la gestión 2021, y en cumplimiento a las Normas Básicas del 
Sistema de Administración de Bienes y Servicios (NB-SABS), solicito a su autoridad, el inicio del 
proceso de SERVICIODE ALQUILER DE MESAS DE PLASTICO PARA FUNCIONAMINETO DE 
CENTRO DE CÓMPUTO, actividad contemplada en la partida 23400 (OTROS ALQUILERES) por Bs. 
18000,00 (DIEZ OCHO MIL 00/100 bolivianos), para cuyo efecto se adjuntan los siguientes 
documentos:  
 
- Especificaciones técnicas.  
- Certificación Presupuestaria. 
- Certificación POA Electoral. 
- Formulario único de contratación (FUC). 
- Pre-cotización 
 
  
Sin otro particular me despido con las consideraciones más distinguidas.  
  
Atentamente: 

 
 
 
 
 
 
 
 

Lic. Ronald Kevin Diaz Flores 
ALMACENES Y SERVICIOS GENERALES a.i. 

TRIBUNAL ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE POTOSI 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

                                          

                       
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

SERVICIO DE ALQUILER DE MESES DE PLASTICO PARA FUNCIONAMINETO DE CENTRO DE 
CÓMPUTO 

 

REQUISITOS NECESARIOS DEL(LOS) BIEN(ES) Y LAS CONDICIONES COMPLEMENTARIAS 

I. DETALLE DEL(LOS) BIEN(ES) 

SERVICIO DE ALQUILER DE MESAS DE PLASTICO PARA FUNCIONAMINETO DE CENTRO 
DE CÓMPUTO 

II. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL(LOS) BIEN(ES) 

A. REQUISITOS DEL(LOS) BIEN(ES)  

º  Cant. Unidad CARACTERISTICAS TÉCNICAS 
Precio 

Unitario 
Total 

1 50 Pieza 

EQUIPO: MESAS CUADRADAS 
ACERCA DE ESTE ARTICULO 

- Mesa de plástico resistente  
- Se arma y desarma fácilmente 
- Con agujero para sombrilla 
- Los rectangulares son clásicos y 

se adaptaran a cualquier interior 
COLOR: BLANCO 
DIMENSIONES 

- 0.91 X 0.91 MTS altura 
- 0.90 X 0.90 MTS la base de la 

mesa 
- Capacidad para cuatro personas  

PRESENTACION: Servicio de entrega de 
mesas todas en buen estado limpias. 
CALIDAD: Las mesas cuadradas, 
fabricadas con material resistente en color 
blanco, ideal para exterior de fácil 
ensamblado son cuidado y reparado 
cotidianamente  para que al momento de 
alquilarlas no presenten problemas para 
desplegarlas. 
Tiempo: 30 dias 
Precio Unitario de cada mesa por dia: 6 bs 
Precio Unitario de cada mesa por mes: 
600 bs 

360 18000,00 

SON:  DIEZ Y OCHO  MIL 00/100 BOLIVIANOS 18000,00 
 
ADJUNTO PRE-COTIZACION DE RESPALDO 
 
 
B. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS 

 
 
El servicio debe brindar las condiciones necesarias para el uso como funcionamiento del centro de 
cómputo, del Tribunal Departamental de Potosí en las elecciones Subnacionales 2021.  
Presentación: Servicio de entrega de mesas todas en buen estado y limpias. 
Calidad: Las sillas son cuidadas y reparadas cotidianamente para que al momento de alquilarlas no 
presente problemas para desplegarlas. 
 
 



 

                                          

                       
 

REQUISITOS NECESARIOS DEL(LOS) BIEN(ES) Y LAS CONDICIONES COMPLEMENTARIAS 

 
C. REQUISITOS PARA LA CONTRATACION 

 
Además los proponentes deberán presentar los siguientes documentos: 

 
- Fotocopia CI 
- Fotocopia NIT 
- Fotocopia FUNDEEMPRESA 
- Fotocopia de SIGEP 

III. CONDICIONES DEL(LOS) BIEN(ES) 

A. FORMALIZACION 

La contratación se formalizara mediante la suscripción de ORDEN DE COMPRA  

B. PLAZO DE ENTREGA 

La adquisición será dentro de 5 días hábiles computables a partir del día siguiente de la suscripción de la 
formalización. Orden de compra. 

C. LUGAR DE ENTREGA 

El proveedor (a) hará la entrega a través de una nota de Entrega o Nota de Remisión en Unidad de 
Almacenes del Tribunal Departamental Electoral de Potosí ubicado en la avenida Sevilla esq. Pando S/n  
piso 1 del bloque B  

F. GARANTIAS  

El proponente deberá de conceder la garantía de reposición en caso si existen fallas de barbijos y daños en 
cada uno de ellos y también si hay gel que esté en fecha vencida o faltante a la brevedad posible. 

H. INCUMPLIMIENTO  

 
Para Órdenes de Compra: En caso de incumplimiento en el plazo de entrega se Resolverá la Orden de 

Compra, con las respectivas sanciones en el marco de la normativa legal vigente. 
 

I. FORMA DE PAGO 

El pago se realizará vía SIGEP, previa conformidad (emitido por el responsable / comisión de recepción), 
Nota de Ingreso (emitido por la Unidad de Almacenes para materiales o Bines de consumo) y remisión de 
factura. 
 
Remitir factura a nombre de ÓRGANO ELECTORAL PLURINACIONAL, NIT 120803024, factura que 
deberá ingresar por secretaria a través de nota dirigida al Presidente del TED Potosí 

 

Solicitado por: (Unidad técnica solicitante) 

Firma y aclaración de firma: 

Lic. Ronald Kevin Diaz Flores 
ALMACENES Y SERVICIOS GENERALES a.i.  

TRIBUNAL ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE POTOSI 
 
 
 
Aprobado por:  
Firma y aclaración de firma: 

 
 



 

                                          

                       
 

 
 

CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PROVEEDOR 

SERVICIO DE ALQUILER DE SILLAS DE PLASTICO PARA FUNCIONAMINETO DE CENTRO DE 
CÓMPUTO 

3.    CRONOGRAMA DE PLAZOS 

En caso de aclaración o consultas deberán comunicarse con la unidad solicitante 

El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratación, es el 
siguiente: 

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCIÓN 

1.  
Fecha de publicación 
estimada 

 Día  Mes  Año   Hora  Min.    

 05  02  2021        
Página del tribunal electoral 
de Potosí  

 

  

       

 

     

2.  
Fecha limite de entrega de 
propuestas por el proveedor 

 Día  Mes  Año   Hora  Min.    

 06  02  2021  

 

11  30   

 Tribunal Electoral 
Departamental de Potosí  
* Jefatura de sección 

administrativa y financiera 
Calle Pando s/n  entre San 
Alberto y Av Sevilla, Edificio 
del Centro Ferial Potosí, piso 
3 

 

 

  

       

 

     

3.  
Fecha aproximada de firma 
de contrato 

 Día  Mes  Año   Hora  Min.     

 06  02  2021  

 

     

Tribunal Electoral 
Departamental de Potosí  

* Jefatura de sección 
administrativa y financiera 
Calle Pando s/n  entre San 
Alberto y Av Sevilla, Edificio 
del Centro Ferial Potosí, piso 

3 

 

 

  

       

 

     

 
 
 


