ESPECIFICACIONES TECNICAS
UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA - TONERS 12A

REQUISITOS NECESARIOS DEL(LOS) BIEN(ES) Y LAS CONDICIONES COMPLEMENTARIAS
|

ADQUISICION DE

ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA — TONERS 12A
RN TEGEDENTES

A. JUSTIFICACION LEGAL

El Tribunal Electoral Departamental de Potosf, en el marco de realizar las tareas y operaciones del Programa
Operativo Electoral (POE), de la gestidn 2021 tiene la necesidad de requerir bienes Y servicios.

Bajo la siguiente normativa vigente:

¢ Reglamento de contratacion Directas para las Elecciones de Autoridades Politicas
Departamentales, Regionales y Municipales 2021

e Constitucion Politica del Estado;

e Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales;

e Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de
Responsabilidad por la Funcién Publica y Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001
que lo modifica;

e Ley N°018 del Organo Electoral Plurinacional de 16 de junio de 2010.

e Ley N° 026 del Régimen Electoral de 30 de junio de 2010.

o Decreto supremo N2 0181 de fecha 28 de junio de 2009

B. JUSTIFICACION TECNICA
Con la finalidad de coadyuvar las actividades programadas en el POE de la presente gestién y cumplir con:Ij

i isicio toners, con el fin de efectuar la impresién oportuna
lectoral, es fundamental la adquisicion de " . i tu
B ; i6n eficiente, por lo tanto la unidad de geografia y logistica

i6n para realizar una gest f &
e B S DE ESCRITORIO Y OFICINA — TONERS 12A para: impresion de

electoral solicita la: ADQUISICION DE UTILE
cronogramas, mapas, informes, etc.

C. OBJETIVOS DE LA UNIDAD SOLICITANTE I i
nidad geografiay logistica electoral, para el uso seglin requerimiento

Contar con un stock de toners deenlau
y no retrasar el trabajo.




REQUISITOS NECESARIOS DEL(LOS) BIEN(ES) Y LAS CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

GENERALES DEE(LOS)BIEN(ES]

A. REQUISITOS DEL(LOS) BIEN(ES)

De acuerdo a este marco normativo LEGAL Y TECNICO, se hace imprescindible para el desarrollo del proceso
electoral, la adquisicién de los insumos requeridos en el marco de las siguientes caracteristicas:

N | cant. Unidad Descripcion [raclo, Total
TONER PARA IMPRESORA CANON LBP 3000
- Tecnologla de impresién: l4ser monocromo

- vida util en almacén: indefinido

- Presentacion: cartucho de téner

1 18 PIEZA - Compatibilidad: Canon LBP 3000 610 10.980,00
- Color del téner: negro

Rendimiento de la pagina (blanco y negro): 2000
paginas

- Garantfa de producto Original

SON: DIEZ MIL NOVECIENTOS OCHENTA 00/100 BOLIVIANOS

10.980,00

ADJUNTO COTIZACION ORIGINAL DE RESPALDO
VB ORMADE ERE SENTACGIGNIARERTHRAMCANEIGAGION

A. PRESENTACION DE PROPUESTAS

2da en sobre cerrado en fecha 24 de febrero de 2021 hasta horas 16:00 en oficina
ED Potosi. Con la descripcién del producto ofertado (procedencia del producto,
registro sanitario que corresponda al producto, y de mas
on correspondiente. La propuesta debera ser rotulada con el

La propuesta debera ser entreg
de jefatura administrativa del T|
certificacién de calidad de acuerdo a rubro,
caracteristicas), adjunto la proforma ylo cotizaci

siguiente formato:

Senores: )
TRIBUNAL ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE POTOSI
OBJETO: ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA - TONERS 12A
NOMBRE DE LA EMPRESA PROPONENTE: ..............

TELEFONO DE CONTACTO: ............
FECHA Y HORA DE PRESENTACION: ......

B. DOCUMENTOS HABILITANTES A PRESENTAR POR EL PROPONENTE
deberan adjuntar a su propuesta la siguiente documentacion en fotocopia simple:
dentidad del propietario o Poder del Representante Legal (si corresponde)

Las empresas proponentes
/ Fotocopia de Cédula de |
/ Fotocopia de NIT y certificado electrénico vigente a 2021
Motocapia de Certificado de registro en FUNDEMPRESA




REQUISITOS NECESARIOS DEL(LOS) BIEN(ES) Y LAS CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

v Certificado de no adeudo a las AFPs (AFP Prevision y AFP Futuro) actualizado del mes en curso
v Fotocopia de Cuenta de beneficiario

i . SIGEP (Cuenta Banco Unién en estado activo)
otizacién detallada de acuerdo al punto Ill. Caracteristicas Generales Del(Los) Bi inciso A
DEL(LOS) BIEN(ES) s Del(Los) Bien(es) inciso A. REQUISITOS

C. CAUSALES DE DESCALIFICACION

v Cuando la propuesta fuese presentada fuera del plazo (fecha y hora) y/o en lugar diferente al establecido en el
presente documento.

v Cuando no se presenten los documentos habilitantes.

v Cuando la propuesta técnica ylo econémica no cumpla con las condiciones establecidas en el presente documento.
v Cuando la propuesta econémica exceda el Precio Referencial.

v Cuando el periodo de validez de la propuesta, no se ajuste al plazo minimo requerido establecido.
v Cuando el proponente presente dos o mas propuestas.

A R TR AR ROPUESTAS

Una vez culminado y cerrado el plazo de presentacién de propuestas, la Comision de Calificacion, procedera a la
apertura de las propuestas en la unidad geografia y logistica electoral del Tribunal Electoral Departamental de Potosi,
el mismo dia de la finalizacion del plazo de presentacién de propuestas, donde se dara lectura de los precios ofertados
y se verificara los documentos presentados por los proponentes, aplicando la metodologia de CUMPLE/NO CUMPLE.
El acto de apertura se efectuara asi se hubiese recibido una sola propuesta. En caso de no existir propuestas, la
Comision de Calificacion suspendera el acto debiendo realizar su informe.

VI ETODOIDE SELECOION Y FORMAIDEADIUDICACION

El método de seleccién a aplicar, es el método de precio evaluado mas bajo.
La forma de adjudicacion es por el total.

La evaluacién de propuestas se realizara con los siguientes puntajes:

v Documentos Habilitante (DH): 10 puntos

v Propuesta Econémica (PE): 25 puntos

v Propuesta Técnica (PT) : 35 puntos

v Puntaje total a calificar (PTC): 70 puntos.

a) Documentos Habilitantes
Los documentos habilitantes estén detallados en el inciso B) DOCUMENTOS HABILITANTES A PRESENTAR
POR EL PROPONENTE del punto IV. FORMA DE PRESENTACION, APERTURA Y CALIFICACION
b) Evaluacién de la propuesta econémica A .
A la propuesta que oferte el precio evaluado més bajo, se le asignara veinte y cinco (25) puntos, al resto de
las propuestas se les asignaran un puntaje inversamente proporcional de acuerdo a formula.
Precio més bajo

0 = ————— %25
Ereclo Precio ofertado

c) Evaluacién de la propuesta técnica -
La propuesta técnica, sera evaluada aplicando la metodologia CUMPLE/NO CUMPLE, utilizando para este fin
el acapite “A. REQUISITOS DE LOS BIENES" del presente documento.




REQUISITOS NECESARIOS DEL(LOS) BIEN(ES) Y LAS CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

A las propuestas que no hubieran sido descalificadas, como resultado de la metodologia CUMPLE/NO

CUMPLE.
ITEM CARACTERISTICA DETALLE
1 |MARCA EL PROPONENTE DEBE INDICAR MARCA Y/O MODELO DEL BIEN
2 |PROCEDENCIA EL PROPONENTE DEBE INDICAR PROCEDENCIA DEL BIEN
3 PLAZO DE ENTREGA EL PROPONENTE DEBE INDICAR EL PLAZO PROPUESTO PARA LA ENTREGA DEL BIEN
4 PRECIO OFERTADO EL PROPONENTE DEBE INDICAR EL PRECIO PROPUESTO POR EL BIEN A OFERTAR

d

-

Determinacién del Puntaje Total

Una vez calificadas y puntuadas las propuestas econdémica y técnica de cada propuesta, se determinara el
puntaje total de cada una de ellas a través de una sumatoria aritmética simple de la calificacién obtenida tanto
en la Propuesta Econémica (PE) como en la Propuesta Técnica (PT).

En caso de existir empate entre dos o mas propuestas, la Comisién de Calificacién sera responsable de definir
el desempate en base a criterios técnicos de la unidad solicitante, aspecto que sera sefialado en el Informe de
Evaluacion

Las propuestas seran evaluadas mediante el sistema de ponderacion establecido en las presentes especificaciones
técnicas.

VIACONDICIONES DETATADQUISICION

A. FORMALIZACION

La contratacién se formalizara mediante la suscripcion de ORDEN DE COMPRA, emitida a través de la unidad de
Contrataciones del Tribunal Electoral Departamental e Potosi.

B. PLAZO DE ENTREGA

La adquisicién sera dentro de 2 dias habiles computable a partir del dia siguiente de la suscripcion de la formalizacion
de la adquisicion.

D. LUGAR DE ENTREGA

El proveedor (a) hara la entrega a través de una nota de Entrega o Nota de Remision y sello de fa persona o empresa
adjudicada en la Unidad de Almacenes del Tribunal Electoral Departamental de Potosi ubicado en la avenida Sevilla
esq. Pando s/n piso 1 del bloque B (Campo Ferial Multipropésito)

E. GARANTIAS

El proponente deberd conceder la garantia 1 afio de los toners entregados ademés de verificar la originalidad de los
mismos asimismo la reposicién si hubiera fallas.




REQUISITOS NECESARIOS DEL{LOS) BIEN(ES) Y LAS CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

F. REGIMEN DE MULTAS

La empresa proveedora adjudicado se obliga a cumplir con el plazo de entrega, caso contrario sera multado con el 1%
del monto total de la orden de compra por dia calendario de retraso.

La suma de ]as multas no podra exceder en ninguin caso el 20% del monto total del contrato, pudiéndose llegar a
resolver el mismo.

G. INCUMPLIMIENTO

Para ()rdeqes de Compra: En caso de incumplimiento en el plazo de entrega se Resolvera la Orden de Compra, con
las respectivas sanciones en el marco de la normativa legal vigente.

H. FORMA DE PAGO

El pago se realizaré via SIGEP, previa conformidad (emitido por el responsable/comisin de recepcion), Nota de
Ingreso (emitido por la Unidad de Almacenes para materiales o Bines de consumo) y remisién de factura.

Remitir factura a nombre de ORGANO ELECTORAL PLURINACIONAL, NIT 120803024, factura que deberé ingresar
por la secretaria de presidencia a través de nota dirigida al presidente del TED Potosi

NOTA: El presente modelo de “Especificaci Técni para la Adquisicion de Bi ” es enunciativo y no
limitativo, es decir, las Areas Solicitantes pueden afiadir otras caracteristicas o condiciones del(los) bien(es) y retirar
aquellas que no correspondan a su requerimiento.

Solicitado por: (Unidad técnica solicitante) Aprobado por:

- : Firma y aclaracion de firma:
Firma y aclaracién de firma:

ArenOE e
q Inmediato Supe irector
. Firma'y aclaracién de firma:
GRAFIA Y LOGISTICA ELECTORAL
T;IEB%NYAE gfscmnm_ DEPARTAMENTAL DE POTOSI TRIBUNAL-ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE POTOSI




CRONOGRAMA DE PLAZOS

OBJETO DE CONTRATACION: ADQUISICION DE UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA — PAPEL BOND
TAMANO A4

“ELECCION DE AUTORIDADES POLITICAS DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES 2021"

CRONOGRAMA DE/PIAZO

Para realizar consultas debera comunicarse con el Ing. Milguer Vicufia Encinas — Técnico V Geografia y Logistica|
Electoral
* Teléfono: 72421082
milguer.vicuna@oep.org.bo
El cronograma de plazos previsto para el proceso de contr ion, es el sigui
ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCION
Dia Mes Afio Hora  Min.
Péagina web del
1. Fecha de Publicacién 22 02 2021 ‘ 5 tribunal .
electoral de Potosi
https://potosi.cep.org bo/
Hora  Min.
Dia  Mes Afo
Secretarfa  de la  Seccién
Fecha limite de entrega de Administrativa y Financiera del
ropuestas por el proveedor Tribunal Electora! Departamental
2 prop P R 24 - 2L 16 00 de Potosi, calle Pando entre Av.
Sevila y San Alberto 3ra. Planta
Hora  Min.
Dla  Mes Afo
Fecha aproximada de firma de un::a de C::lra(a::enes de
vc. 'ccion ministrativa
3 Contreto Weorcen da senvicio 25 02 2021 _ R Financiera del Tribunal
’ Electoral Departamental de
Potosi




