
 

 

Potosí, 01 de febrero de 2021 

ALM. Y S.G. POE N° 058/2021 

 

Señor:  
Lic. Juan José Cáceres Pérez 

RESPONSABLE DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN DIRECTA (RPCD) 

TRIBUNAL ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE POTOSI 
Presente 

 

 

 Ref.: SOLICITUD DE INICIO DE PROCESO DE ADQUISICION DE CINTA DE EMBALAJE. 

 

De mi mayor consideración:  

 

En el marco del Plan Operativo de la gestión 2021, y en cumplimiento al 

REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DIRECTAS ELECCIONES DE AUTORIDADES 

POLITICAS, DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES 2021 según 

RESOLUCION TSE-RSP-ADM Nª 417/2020, solicito a su autoridad, el inicio del 

proceso de ADQUISICIÓN DE CINTA DE EMBALAJE, actividad contemplada en la 

partida 39500 (UTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA) por bs 2.418,00 (Dos mil 

cuatrocientos dieciocho 00/100 Bolivianos), para cuyo efecto se adjuntan los 

siguientes documentos:  

- Especificaciones técnicas.  

- Certificación Presupuestaria.  

- Certificación POA ELECTORAL.  

- Formulario único de contratación (FUC). 

- Pre-cotización 

  

Sin otro particular me despido con las consideraciones más distinguidas.  

  

Atentamente: 

 

 

 

Lic. Ricardo Eduardo Velasco Escalante 

ALMACENES Y SERVICIOS GENERALES 

TRIBUNAL ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE POTOSI 
 

 



 

 

 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

ADQUISICIÓN DE CINTA DE EMBALAJE. 
 

REQUISITOS NECESARIOS DEL(LOS) BIEN(ES) Y LAS CONDICIONES COMPLEMENTARIAS 

I. DETALLE DEL(LOS) BIEN(ES) 

 
ADQUISICIÓN DE CINTA DE EMBALAJE 

 

II. CARACTERÍSTICAS GENERALES DEL(LOS) BIEN(ES) 

A. REQUISITOS NECESARIOS DEL(LOS) BIEN(ES) Y LAS  CONDICIONES COMPLEMENTARIAS 

Nº  Cant. Unidad CARACTERISTICAS TÉCNICAS 
Precio 

Unitario 
Total 

1 310 ROLLO 

 
CINTA DE EMBALAJE DE 100 YARDAS 
TRANSPARENTE 
CON ADHESIVO ACRILICO DE ALTA CALIDAD 
ANCHO: 48MM 
MARCA RECONOCIDA 

7,80 2.418,00 

SON:  DOS MIL CUATROCIENTOS DIECIOCHO  00/100 BOLIVIANOS 2.418,00 

 
ADJUNTO PRE-COTIZACION DE RESPALDO 

III. CONDICIONES DEL(LOS) BIEN(ES) 

A. FORMALIZACION 

La contratación se formalizara mediante la suscripción de ORDEN DE COMPRA  

B. PLAZO DE ENTREGA 

El plazo de entrega será de forma inmediata computable a partir de la suscripción de la formalización. Orden 
de compra. 

C. LUGAR DE ENTREGA 

El proveedor (a) hará la entrega a través de una nota de Entrega o Nota de Remisión en  Unidad de 
Almacenes del Tribunal Electoral Departamental de Potosí ubicado en la avenida Sevilla esq. Pando S/n  piso 
1 del bloque B  
 

F. GARANTIAS  

El proponente deberá conceder la garantía de reposición en caso de existir daños o faltantes del material, a 
la brevedad posible. 

H. INCUMPLIMIENTO  

 
Para Órdenes de Compra: En caso de incumplimiento en el plazo de entrega se Resolverá la Orden de 
Compra, con las respectivas sanciones en el marco de la normativa legal vigente. 
 

I. FORMA DE PAGO 



 

 

REQUISITOS NECESARIOS DEL(LOS) BIEN(ES) Y LAS CONDICIONES COMPLEMENTARIAS 

El pago se realizará vía SIGEP, previa conformidad (emitido por el responsable / comisión de recepción), 
Nota de Ingreso (emitido por la Unidad de Almacenes para materiales o Bienes de consumo) y remisión de 
factura. 
 
Remitir factura a nombre de ÓRGANO ELECTORAL PLURINACIONAL, NIT 120803024, factura que deberá 
ingresar por secretaria a través de nota dirigida al Presidente del TED Potosí 

 

NOTA: El presente modelo de “Especificaciones Técnicas para la Adquisición de Bienes” es 

enunciativo y no limitativo, es decir, las Áreas Solicitantes pueden añadir otras características o 

condiciones del(los) bien(es) y retirar aquellas que no correspondan a su requerimiento. 

 

 

Solicitado por: (Unidad técnica solicitante) 

Firma y aclaración de firma: 

 

 

 

 

Lic. Ricardo Eduardo Velasco Escalante 

ALMACENES Y SERVICIOS GENERALES 

TRIBUNAL ELECTORAL DEPARTAMENTAL DE POTOSI 

 

 

 

Aprobado por:  

Firma y aclaración de firma: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

CONDICIONES DE PRESENTACION DEL PROPONENTE 
POE N° 

058/2021 

I. OBJETO DE CONTRATACION  

 

ADQUISICIÓN DE CINTA DE EMBALAJE 

III. CONDICONES DE PRESENTACION  

A. PROPUESTA ECONOMICA  

 

La Propuesta Económica deberá ser dirigida a la JEFATURA ADMINISTRATIVA FINANCIERA DEL TED POTOSI, con la descripción 
del producto ofertado (procedencia del producto, certificaciones de calidad de acuerdo al rubro, registro sanitarios 
que correspondan al producto, y de más características),  adjuntando la proforma y/o cotización correspondiente. Las 
propuestas deberán ser entregadas en sobre cerrado en Secretaria de la Unidad Administrativa Financiera  del Tribunal 
Electoral Departamental de Potosí ubicado en la avenida Sevilla esq. Pando S/n  piso 3  del bloque B, de acuerdo al 
cronograma de plazos. Con el siguiente rotulo. 

 
ROTULO 

B. CALIFICACION  

 PROPUESTA ECONOMICA:                                               30 puntos 

 ESPECIFICACIONES TECNICAS:                                      70 puntos 

 PUNTAJE TOTAL:                                                              100 puntos 

a.- A la propuesta económica con el precio valuado más bajo le asignara el puntaje de 30 puntos, al resto de las propuestas 
se le asignara un porcentaje inversamente proporcional. 

b.- La propuesta técnica, será evaluada por 70 puntos, aplicando la a metodología de CUMPLE /NO CUMPLE de los requisitos 
y/o características de la propuesta económica. 

c.- En caso de existir empate en el puntaje, la comisión de calificación será responsable de definir el desempate en base a 
criterios técnicos de la unidad solicitante, mismo que será señalado en el informe. 

C. DOCUMENTOS DEL PROPONENTE 

El proponente debe presentar la siguiente documentación: 
 

 FOTOCOPIA DE NIT Y CERTIFICACION ELECTRONICA 
 FOTOCOPIA DE REGISTRO DE COMERCIO VIGENTE 
 FOTOCOPIA DE CI DEL PROPIETARIO Y/O REPRESENTANTE LEGAL 
 FOTOCOPIA DE PODER NOTARIAL (si corresponde) 
 CERTIFICADO DE NO ADEUDO A LAS AFPs DEL MES EN CURSO 
 FOTOCOPIA DE SIGEP (Cuenta Banco Unión Activa) 

 
A la notificación de adjudicación. 

 RUPE (si corresponde),   
 

 

OBJETO DE CONTRATACION 

NOMBRE DE LA EMPRESA PROPONENTE: 

TELEFONO DE CONTACTO: 

FECHA DE PRESENTACION: 



 

 

                                                                                                                                                                                                                   

 

 

CRONOGRAMA DE PLAZOS LA PROVEEDOR  

En caso de aclaración o consultas deberán comunicarse con la unidad solicitante 

 

El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratación, es el siguiente: 

ACTIVIDAD FECHA HORA 
LUGAR Y 

DIRECCIÓN 

1.  

Fecha de 

publicación 

estimada 

 Día  Mes  Año   Hora Min.   

 03  03  2021     00  
Página del tribunal 

electoral de Potosí 
  

 

           

2.  

Fecha límite 

de entrega de 

propuestas 

por el 

proveedor 

 Día  Mes  Año  Hora Min.   Tribunal Electoral 

Departamental de Potosí  

* Jefatura de sección 

administrativa y 

financiera Calle Pando 

s/n  entre San Alberto y 

Av. Sevilla, Edificio del 

Centro Ferial Potosí, piso 

3 Bloque B 

 04  03  2021   14  00  

  
 

          

3.  

Fecha 

aproximada 

de firma de 

contrato 

 Día  Mes  Año   Hora Min.  Tribunal Electoral 

Departamental de Potosí  

* Jefatura de sección 

administrativa y 

financiera Calle Pando 

s/n  entre San Alberto y 

Av. Sevilla, Edificio del 

Centro Ferial Potosí, piso 

3 Bloque B 

 
05  03  2021       

  

 

 

 

 


