ESPECIFICACIONES TECNICAS DE SERVICIO

OBJETO DE CONTRATACION: “SERVICIO DE TERCEROS ADMINISTRATIVO PARA
CONTRATACIONES (4 CASOS)"

F'r,.“_w-,r x: g

L

A, RQQUI.SWOS DEL SERVICIO

CASGENERALDELSERVICIO

CW ~ —

o — -

' : :
‘ium ' Caracteristicas técnicas

% Gesticnar y apoyar en los procesos de contratacidn de bienes y servicios.
% Mantener un archrvo de toda la informacién de contratacion, tanto en medios fisicos como en medio
electrénico
| 4 Revisar las carpelas de pago de los procesos de contratacién por la compra de bienes y servicios,
| venficando la consistencia y vahdez del respaldo documentarnio presentado en cada proceso, para
electos de pago.
% Ordenar carpelas de documentos de la unidad de aclivos fijos y conltrataciones.
! % Apoyar en la unidad de activos fijos toda vez que se tiene pendiente la devolucién de mobiliario

| % Mantener reserva y confidencialidad en el tratamiento de la informacion y documentacién que le sea
| encormendacsa
“  Apcyar en olras unidades previa autonzacién del inmedialo superior.

kpoyar en otras activdades post electorales correspondiente a la unidad de activos fijos Yy
contratacones

Apoyar en el desarmado de las maletas electorales de las elecciones subnacionales 2021

1Y% Apoyar en lzs actividades adminisirativas de cierre de los procesos de contratacion, activos fijos

|
|
|
2
|
i

1 l prestado para apoyo en alas actividades de las sub naciones 2021
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llevados adelante para las Elecciones Subnacionales 2021.

La propuesta debera ser entregada en sobre cerrado, hasta el dia Jueves 29 de abril de 2021 hasta

horas 09 00 am en oficina de jefatura administrativa del TED Potos|. debidamente foliado de acuerdo
al siguiente formato

OBJETO DE CONTRATACION:
NOMBRE DEL PROPONENTE:
TELEFONO:

FECHA:

El proponente debera adjuntar a su propuesta la siguiente documentacién:
%+ Folocopia de Cédula de Identidad.

“ Fotocopia de documentos que acrediten la formacién.

** Fotocopia de documentos que acrediten Ia Experiencia
Sino presentan lo anteriormente requerido no se tomara en cuenta la postulacién
CONDICIONES DECONTRATACIC N

A. METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION

El método de seleccion a aphcar-es de PRESUPUESTO FIJO.
La forma de adjudicacién es por ITEM

U s
B. CALIFICACION
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El porcentaje de calificacion es:

1. 35 puntos formacién académica
2. 35 puntos condiclones adiclonales
De la calificacidn se considerara los siguientes parametros.

N* FORMACION ACADEMICA Y CONDICIONES PUNTAJE ]
SOLICITADAS

1 Formacién Académica esludiante universitario o | 35 puntos
esludiante de nivel secundario

CONDICIONES ADICIONALES

2 Egresado o técnico medio o superior del drea de: | 10 puntos
ciencias econdmicas administrativas y financieras.

4 Titulado de las dreas de: clencias econdmicas | 10 puntos
administrativas y financieras.

5 Cursos de talleres o seminarios de la ley SAFCO | 4 puntos
1178

6 Cursos o talleres de manejo de bienes o servicios | 3 puntos

7 Cursos o talleres de Manejo de paguetes | 3 puntos
computacionales curso en Word o Excel,
electorales

TOTAL 70 PUNTOS

C. FORMACION ACADEMICA

Formacion Académica estudiante de nivel secundario o estudiante de las areas de' cienclas
econdmicas administrativas y financieras. (Debe realizar la presentacion de documentacién de

respaldo en fotocopia simple, que acredite la formacién).

8 Cursos o certificados de participacion en procesos | 5 puntos J
|
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D. REQUISITOS HABILITANTES '
< Adjuntar al Curriculum Vitae documentos que respalden la formacién y experiencia requenda |
(Titulos, contratos, certificados de trabajo, los mismaos que deberan contener fecha de inicio y
finalizacion). Y fotocopia de cedula de identidad (vigente)
Asimismo, el PROPONENTE ADJUDICADO debera presentar:
Certificado de No Militancia Politica (Original y actualizado).
Registro de Padrén Biométrico (Original y actualizado).
%+ Fotocopia de libreta de servicio militar (varones) (deseable)
< Formulario ANEXO 2 A formulario de postulacién
<+ Formulario ANEXO 2 B Formulario de declaracién jurada
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A. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacion del servicio se desarrollara en dependencias de la unidad Control de Activo Fijos y
Contrataciones, ubicado en la Calle Pando s/n Edificio Centro Ferial Potosl.

lB. PLAZO DEL SERVICIO Y FORMALIZACION
/La formalizacién se realizara a través de una Orden de Servicio,

El plazo sera a partir del dfa siguiente habil de la FIRMA DE LA ORDEN DE SERVICO hasta 19 dias
calendario
C. INCUMPLIMIENTO

Para tal efectp, una vez emitido el Informe de Disconformidad la Unidad Solicitante debera emitir un
Informe Técnico al Responsable Proceso de Contratacién directa,
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(5. RESPONSABLE/COMISION DE RECEPCION

\

Recepcidn sera designado por el Responsable de Proceso de

E| Responsable 0 Comisiéon de
4 de realizar el seguimiento al servicio contratado, a cuyo efecto

Contratacion Directa y se encargar
realizara las sigulentes funciones:

& Efectuar Ia recepcion del servicio verificando el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas

& Emitir el informe de conformidad, cuando corresponda.
& Emitir el informe de disconformidad, cuando corresponda.

'E. FORMA DE PAGO

\
Los pagos se realizaran via SIGEP, a la presentacion de informes de
de conformidad (emitido por el Responsable/Comision de Recepcion),

Impositiva de Ley del 15.5%..
\El monto total para la ejecucién del servicio de terceros es de Bs 10.135,88 (DIEZ MIL CIENTO

actividades mensuales, informe
la Entidad efectuara la retencion

TREINTA Y CINCO 88/100 BOLIVIANOS). Para (4 casos)
El monto adjudicado para cada servicio de terceros es de bs 2533.97 (DOS MIL QUINIENTOS
\TRE\NTA Y TRES 97/100 Bolivianos)
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Solicitado por: (Unidad Aproba&‘ a5 ailiorida

lic o por Maxima autoridad de la
solicitante) Unidad sotieitante)

Firma y aclaracion de firma; Firma y aclaracién de firma:




CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PROVEEDOR
OBJETO DE CONTRATACION: "SERVICIO DE TERCEROS ADMINISTRATIVO PARA
CONTRATACIONES (4 CASOS)”

3. CRONOGRAMA DE PLAZOS
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"El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratacién, es el siguients:
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