CARACTERISTICAS G
A. REQUISITOS DEL SE

ESp 2
ECIFICACIONES TECNICAS DE SERVICIO

RATACION:
ADMIION. SERVICIO DE TERCEROS-(ADMINISTRATIVO I)-
NISTRATIVO PARA ALMACENES
5 CASOS)

ENERAL DEL SERVICIO
RVICIO

Caracteristicas técnicas

LL

% El_aborar planillas d
* Distribuir materiale

€ Ingresos y salidas de materiales bajo supervision

. S a las unidades solicitant
% Verificar el ingr : ntes
H €s0 de materiales y sumini cimplisndo ficaciones
técnicas Y suministros a almacenes, p sus esp
3 E:::,:J:::; términos de referencia y especificaciones técnicas para la contratacion de servicios y

Recepcionar material de suministro de almacenes
% Verificar las cantidades de materiales y suministros de ingresos y salidas de almacenes
“  Apoyar en el armado de carpeta para el proceso de contratacion

P_rep'ararilos materiales y suministros para el TED Potosi
Distribucion de material electoral

Otras funciones que su superior le asigne.

Mantener reserva y confidencialidad en el tratamiento de la informacién y documentacién que le sea

encomendada.

" Apoyar en otras unidades previa autorizacién del inmediato superior.

" Apoyar en actividades encargadas por el inmediato superior.

+ Apoyar en las actividades administrativas de cierre de almacenes procesos de contratacion, para las
Elecciones Subnacionales 2021.

Apoyar en el desarmado de maletas electorales Elecciones subnacionales 2021

» Clasificacion de material reutilizable de las maletas electorales desarmadas

% Elaboracion de inventario e informe del material reutilizable y material a destruir.

“+ Apoyo en la destruccién de material electoral reciclado

% Cumplir con otras actividades que instruya el jefe inmediato superior
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PRESENTACION DE PROPUESTA |
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La propuesta deberé4 ser entregada en sobre cerrado, hasta el viernes 30 de Abril del 2021 hasta horas

12:00 pm. En oficina de jefatura administrativa del TED Potosi. debidamente foliado de acuerdo al
siguiente formato:

OBJETO DE CONTRATACION:
NOMBRE DEL PROPONENTE:
TELEFONO:

FECHA:

El proponente debera adjuntar a su propuesta la siguiente documentacién:
Fotocopia de Cédula de Identidad.

Fotocopia de documentos que acrediten la formacién.
« Fotocopia de documentos que acrediten la Experiencia

Si no presentan lo anteriormente requerido no se tomara en cuenta la postulacién

Hl. REQUISITOS Y CONDICIONES DE CONTRATACION

A. METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION

El método de seleccion a aplicar es de PRESUPUESTO FIJO.

La forma de adjudicacién es por ITEM

B. CALIFICACION




E”

El porcentaje de cal

ficacion es:

1. 35 puntos formacion académica

2. g&‘; ;I)untqs condiciones adicionales
a calificacion se considerara |og siguientes Parametros:
N° FORM, .
ACION ACADEMICA
1 L S /Is CONDICIONES PUNTAJE
1ante  Universitar; i i
P Versitario o estudiante ge] nivel 35 puntos
CONDICIONES ADICIONALES
> -
Tlrt:;ac;c; Ecgi:;sc?:o 0 Técnico medio o superior del 10 puntos
: S econdmi inistrati
i S cas administrativas y
?r;séos de talleres o seminarios de 1a ley SAFCO 7 puntos
«; Experiencia en almacenes L pori
2 Cursos o talleres de Manejo de Microsoft Office, 8 puntos
A 70 PUNTOS
C. FORMACION ACADEMICA

Forrpacién Académica estudiante de nivel secundario, estudiante universitario o técnico superior y/o
medio de ) las areas de: ciencias econémicas administrativas y financieras. (Debe realizar la
Presentacion de documentacion de respaldo en fotocopia simple, que acredite la formacion).

D. REQUISITOS HABILITANTES

By

% Adjuntar al Curriculum Vitae documentos que respalden la formacion y experiencia requerida
(Titulos, contratos, certificados de trabajo, los mismos que deberan contener fecha de inicio y
finalizacion). Y fotocopia de cedula de identidad (vigente)

Asimismo, el PROPONENTE ADJUDICADO debera presentar:

« Certificado de No Militancia Politica (Original y actualizado).

< Registro de Padrén Biométrico (Original y actualizado).

“* Fotocopia de libreta de servicio militar (varones) (deseable)

< Certificado de idioma nativo (fotocopia simple)

Formulario ANEXO 2 A formulario de postulacién

Formulario ANEXO 2 B Formulario de declaracién jurada
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Iv. CONbIC!ONESADMINISTRATI\_/AS

A. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

La prestacién del servicio se desarrollard en dependencias de la unidad de almacenes y servicios
generales, ubicado en la Calle Pando s/n Edificio Centro Ferial Potosi.

B. PLAZO DEL SERVICIO Y FORMALIZACION

La formalizacién se realizara a través de un ORDEN DE SERVICIO, )
El plazo sera a partir del dia siguiente habil de la ORDEN DE SERVICIO hasta 19 dias calendario
C. INCUMPLIMIENTO

En caso de incumplimiento en el plazo de entrega se dejara sin efecto el orden de servicio y si el monto
es mayor a Bs 20.000, 00 se registrara el incumplimiento en el SICOES.

Para tal efecto, una vez emitido el Informe de Disconformi@ad la Unidad Solicitante debera emitir un
Informe Técnico al Responsable Proceso de Contratacién directa,

T—

D. RESPONSABLE/COMISION DE RECEPCION




{;gponsable © Comision de Recepcion sera designado por el Responsable de Proceso de

Contratacion Directa y se encargara de realizar el seguimiento a la Orden de Servicio, a cuyo efecto

realizard las siguientes funciones:

+ Efectuar la recepcion del servicio verifi

% Emitir el informe de conformidad, cuai
e de disconformidad,

o

ificaci icas.
cando el cumplimiento de las Especificaciones Técnic
ndo corresponda.

cuando corresponda.

% Emitir el inform

E. FORMA DE PAGO

i
o terminado,
Los pagos se realizaran via SIGEP, a la presentacion de informes de actlwda}di%-: U;: ‘ilaizcepci 6n), 1
con el contrato informe de conformidad (emitido por el Responsable/Comis
Entidad efectuara la retencion Impositiva de Ley del 15.5%.
El monto total para la eje

SEICIENTOS
cucion del servicio de terceros es de Bs 12.670,00 (DOCE MIL
SETEINTA 00/100 Bolivianos). Para (5 casos)

il quinientos treinta y tres
El monto adjudicado para cada servicio de terceros es de bs 2.533 (Dos mil quin

i ini treinta y tres 00/100
00/100 Bolivianos) con un orden de servicio de bs 2.533 (Dos mil quinientos trt
Bolivianos).
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CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PRO
! VEEDOR
OBJETO DE CONTRATACION: “SERVICIO DE TERCEROS- (ADMINISTRATIVO 1)-
ADMINISTRATIVO PARA ALMACENES

(5 CASOS)”

En caso de aclaracién o consultas deberan comunicarse con la unidad solicitante

El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratacion, es el siguiente:

ACTIVIDAD FECHA HORA LUGAR Y DIRECCION
Dia  Mes Afio Hora Min.
;. [Fecha de publicacién estimada | — — B — -
29| [0a| | 2021 Pégina del tribunal electoral
de Potosf
Dia  Mes  Afo Hora  Min. ‘J—
1 T Tribunal Electoral

¢ " Departamental de Potosi
Fecha limite de entrega de
* Jefatura de seccién

& propuestas 30| |04 |2021 12 00 administrativa y financiera
Calle Pando s/n entre San
Alberto y Av Sevilla, Edificio
del Centro Ferial Potos|, piso
3

Dia Mes Afto Hora Min. [

T Tribunal Electoral

Departamental de Potos!

Fecha aproximada de firma de
* Jefatura de seccién

3. | contrato 03| |05 | 2021 administrativa y financiera
Calle Pando s/n entre San
Alberto y Av Sevilla, Edificio

del Centro Ferial Potosi, piso

3
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