ESPECIFICACIONES TECNICAS DE SERVICIO

OBJETO DE CONTRATACION: “SERVICIO DET
: ERCEROS ADMINISTR
CONTRATACIONES (1 CASOQ)" FIEEEEHA

J. CARACTERISTICAS GENERAL DELSERVIGIO
B. REQUISITOS DEL SERVICIO — e

5 B8

item | Caracteristicas técnicas

B

Gestionar y apoyar en los procésos de contralacion de bienes y‘servicios T 1

Mantener un archivo de toda la informacién de conlralacién, tanto en medios fisicos como en medio
electroénico.

Revisar las campetas de pago de los procesos de contratacién por la compra de bienes y servicios,
venficando la consistencia y validez del respaldo documentano presentado en cada proceso, para
efectos de pago.

Ordenar carpetas de documentos de la unidad de activos fijos y contrataciones.

Apoyar en la unidad de activos fijos toda vez que se tiene pendiente la devolucién de mobiliario
prestado para apoyo en alas actividades de las sub naciones 2021

Mantener reserva y confidencialidad en el tratamiento de la informacién y documentacién que le sea
encomendada.

Apoyar en olras unidades previa autonzacién del inmediato supenor.

Apoyar en otras actividades post electorales correspondiente a la unidad de activos fijos vy |
contrataciones

Apoyar en el desarmado de las maletas electorales de las elecciones subnacionales 2021
Apoyar en las actividades administrativas de ciemme de los procesos de contratacion, activos fijos
llevados adelante para las Elecciones Subnacionales 2021,

f

La propuesa debera ser entregada en sobre cerrado, hasta el dia Jueves 29 de abril de 2021 hasta

horas 09:00 am en oficina de jefatura administrativa del TED Potosl. debidamente foliado de acuerdo
al siguiente formato:

OBJETO DE CONTRATACION:
NOMBRE DEL PROPONENTE:
TELEFONO:

FECHA:

El proponente debera adjuntar a su propuesta la siguiente documentacion:
< Fotocopia de Cédula de Identidad.

4+ Fotocopia de documentos que acrediten la formacion.

+ Fotocopia de documentos que acrediten la Experiencia

Si no presentan lo anteriormente requerido no se tomara en cuenta la postulacion

ISITOS Y CONDICIONES DE CONTRATACION

, E. METODO DE SELECCION Y ADJUDICACION

El método de seleccion a aplicar es de PRESUPUESTO FIO.

La forma de adjudicacion es por [TEM

F. CALIFICACION

Escaneado con CamScanner
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3 35 puntos formacién académica
35 puntos condiciones acicionales
"~ e ~rot b .. )
Ve & C3'%Cacén e cons cergra ios Liguientes parametros
N 1 FCRMACION ACACEMICA Y CONDICIONES | PUNTAJE j
T N SCUICITADAS f
! | Fermacion Acagemica estuciante universitano o | 35 puntos |
... E8tuCiante de nvel secundano |
- CONDICICNES ADICIONALES |
| P :
{12 £Gresacs o tecnico mede o supenor del érea de: | 10 puntos
| Genoas econdmicas scministrativas y financieras. |
|4 ! Ttuago ge las ireas ce: cencias economicas | 10 puntos
| 1 | acministrativas y financieras |
.15 | Cursos ce tzleres 0 seminanes de la ley SAFCO | 4 puntos
! L { 1178 i
| ;_6 - Cursos ¢ t2lleres de maneo de benes 0 servicos | 3 puntos
: | 7 , Cursocs © taleres ce Maneo de paguetes ;T 3 puntos
| : ' ' i
I } | computacionales curso en Word o Excel |
j ) & . Cursos ¢ cenificados de participacion en procesos , 5 puntos
| |_____ | elecloraies
| | TOTAL | 70 PUNTOS

G. FORMACICON ACADEMICA

r
|
i
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Formaclén Académica estucante de nivel secundano o estudiante de las &reas de. ciencias
| economicas acminietratvas y francieras (Debe realizar la presentacién de documentacion de
| respaldo en fotocopia simple, que acredite la formacién).

| M. REQUISITOS HABILITANTES
! @ Adunier o Curmcuum Vize cocumentos que respalcden la fermacidn y experiencia requenda
l
|

e = ol

(Tiulos, conrzics cenfczcos de trabajo, los mismos que deberan contener fecha de inicio y
finalzacon: Y forocoria o2 cedula de identidad (vigente) !
Asimismo el PROPONENTE ADJUDICADO devers presentar !
%+ Cernificaco ce No Mitance Pelitca (Onginal y actualizado). f’
1

!

|‘ g <

i < Registro ce Pacren Biemetnce (Onginal y actualizado)

| % Fotocopia ce liorela ce servicio miltar (varones) (deseable)
| w  Formulanc ANEXC 2 A formulanc de postulacion

5 “  Formulanc ANEXQC 2 8 Formulano de declaracion jurada

¥ L_UGAR DE PRESTACICON DEL SERVICIO

|
i {

-

2 prestacidn cel senvice se cesarmollara en dependencias de la unidad Control de Activo Fijos y!
Cenirataciones, ubcaco en la Calle Pando s/n Edificio Centro Ferial Potosi f

'G. PLAZO DEL SERVICIO Y FORMALIZACION

'La fcrmaiizacon se reglizara 2 través de una Orden de Servicio, !
El p'azo sera a parir cel cla siguiente habil de la FIRMA DE LA ORDEN DE SERVICIO hasta 12 dias
calencarno

'H. INCUMPLIMIENTO
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i
Para tal efecto, una vez emitdo el Informe de Disconformidad la Unidad Solicitante debera emitir un |
informe Técnico al Responsable Proceso de Contratacion directa,

!
!
{
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.E-' ,iresé?ﬁ :%?rezt fons\\esmn de Recepcion sera designado por el Responsable do Proceso doi
Co A Y Se encargard de realizar of Seguimiento al servicio contratado, a cuyo efecto |
realzara 1as siquientes funciones | |
(& Efectuar la recepcion del SeNVIIO v
| Emitir el informe de conformidag,
| Emitir &l informe de disconformig
\

enficando el cumplimiento de las Especificaciones Técnicas
cuando corresponda

ad, cuando corresponda
1J. FORMA DE PAGO

| e e b s
(iLos Pagos se realizaran via SIGEP, a 13 presentacidn de informes de actividades mensuales. Informe
 de conformidad (emitido por el Responsable/Comision de Recepcion), la Entidad efectuara la retencion
\\mposmva de Ley del 18.5%,. |
El monto total para la ejecucion del servicio de terceros es de Bs 1.600,40 (un mil selsclontos 40/100 ‘
BOLIVIANOS). Para (1 casos) |
,

S —,

nes)

Solicitado ~ por: ‘(Unidad AproWa-autoridad dela
a

solicitante) Unid licitante)

Firma y aclaracion de firma: Firma y aclaracidn de fima;
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CRONOGRAMA DE PLAZOS AL PROVEEDOR
OBJETO DE CONTRATACION: “SERVICIO DE TERCEROS ADMINISTRATIVO PARA
CONTRATACIONES (1 CASO)"

En casc Of alataCi0n G COrSUTas Cederse SoMuniCanse com 2 unicac soiicktante

(El cronograma de plazos previsto para el proceso de contratacion, es el siguiente:

ACTIVIDAD

FECHA MORA LUGAR Y DIRECCION
e Ritar Asg — At |
~echa Ce publicacitn estmada oy o i T TPagne del ribunal siectoral | |
rL 04 021 ¢ 't | ga Potos ] i
S | U
™) [ ARy ] [ 1
oy B3 BT B T T Trounal Electoral | |

! Departamental da Potosi
Fecha limte ce ertrega ce B st
-~ —r— o~ ! 2 Jefatura de seccidn
propuestas por & proveeco 29 C4 2021 ! 4 ! 00 | sdrvmatrativa  y  Dnanciera

Cate Parno &0 entre San
Abeds y Av Savita Caficio

el Certro Fenal Potosi piso |
- |

1 |

1
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i Tapural Electorat

Fecha aproximaca de frma de [ —
Rl o [~ -~ S l
contrato u oraen ce senicio - i

-

BCTIStrativa y financiery
Cade Pando wn antre San
Anero y Ay Savita Ea3fco
ool Certrn Ferai Potosl piso | |
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